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Leçon 6 Saisie d’une facture, enregistrement, paiement 
Support Cas AMIVI 

 

Pour enregistrer la facture suivante ; 

 

  
Client : Equip Auto

Adresse : Dijon

Date : 15/01/N

Commercial : Ritouler

Réf Désignation Quantité

A0003 Porte vélos 60

A0002 Barres toits 126

A0010 Remorq 1T 3

A0008 Remorq 500 kgs 9 Compte rendu

de visite

Réf Observations transport sernam nb pal=4

CRVR002 A0002 & A0008 R=10 % Tarif 90 €

AMIVI

SARL Au capital de 8 000 €

RCS Mâcon B 814 531 067
( 03 85 34 57 41  . 03 85 34 57 57

17 Quai Lamartine

71 000 Mâcon

DE

Fact

 BC

 FA

BL

 
1. Création du devis, du bc et de la facture ! 

 

 
Une fois le devis créé  
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vous pouvez l’imprimer… 

et ajouter un document Pièce jointe  

par exemple un extrait de vos tarifs…. 

 
Ensuite confirmez jusqu’à la facture !!! 
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Vérification des écritures comptables ! 

 

 
Puis 

 
2. Pour préparer le colisage visitez l’historique puis confirmer  
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Validez ! 

3. Ecritures comptables 

Passez en mode compta et vous obtenez  

 
Cliquez sur ouverte ! 

 
Votre paramétrage des comptes est réussi ! 

4. Paiement du client et enregistrement du règlement. 

Le 26/01/n le client règle complètement sa facture par chèque. 

Le 28/01/n, vous avez reçu votre décompte bancaire qui vous atteste de ce règlement.  

Passez en mode Comptabilité 
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Choisir & double clic  

 
Puis 

 
Imprimez la facture  
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et Paiement 

 
Vous pouvez taper un texte…. 

Exemple : Règlement rapide, client soucieux de payer rapidement, prévoir un 

escompte de 2 % fin de mois hors facture pour assurer la fidélité. 

Prévoir envoi d'un courrier pour le prévenir de cet escompte. 

 
C’est payé ! Les écritures comptables  
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La facture est notée « payée » 

Le paiement est bien enregistré ! 

 
En choisissant  

 
Vous obtenez : 

 
 

Vous pouvez faire de même pour l’ensemble des factures fournies en annexe, 

attention aux dates ! 


